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Introduccion

Con base a los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco publicada en el Periodico Oficial del Estado el 15 de
julio de 2020; se crea el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026, siendo un instrumento que considera las actividades a
corto y mediano plazo orientado al mejoramiento de la operacién del
Sistema Institucional de Archivos, las cuales se centran en establecer
mecanismos normativos y aplicables para la optimizacion de los
procesos de organizacion, conservacion, administracion y preservacion
de los fondos documentales en los archivos de tramite y area de
conservacion.

Marco de referencia

En cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, en donde se establece que el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion, para el desarrollo archivistico y debera
incluir un planteamiento de administracion de riesgos, proteccion de
derechos humanos y fundamentales, asi como el acceso a la
informacién de manera proactiva.

Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades
Operativas del Sistema Institucional de Archivos, emitido por el
Consejo Nacional de Archivos (CONARCH)
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Justificacion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el
ejercicio fiscal 2026, se elabora con base a lo que sefiala en el articulo
22 de la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco vigente,
estableciendo que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos (SIA), debiendo elaborar un programa anual y
publicarlo en el portal electrénico del sujeto obligado dentro los primeros
treinta dias naturales del gjercicio fiscal correspondiente.

En ese entendido, este programa busca ser un instrumento util en el
desarrollo archivistico de la empresa Movilidad Integral de Tabasco S.A.
de C.V., Con su implementacién se pretende avanzar hacia una
apropiada gestion documental.

A partir de este trabajo se mantiene la linea, de tal forma que los
servidores publicos adscritos al Sistema Institucional de Archivos (SIA)
y sus areas operativas, obtengan conocimientos actualizados vy
estandarizados en materia de gestion documental y administracion de
archivos, con el fin de reforzar la adecuada gestion documental y
fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) a través de
capacitaciones y asesorias.

Objetivo general

El fortalecimiento de la organizacion, conservacion y uso eficiente de
los archivos mediante la implementacion de los instrumentos
archivisticos, de consulta y buena practicas en gestién documental y
administracién de archivos establecidos en la Ley General de Archivos
y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
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Objetivos especificos

1. Garantizar la organizacion y clasificacion de los expedientes de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

2. Promover las buenas practicas en gestion documental en todos
los niveles administrativos.

3. Modificacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

4. Integracién de las fichas técnicas de valoracién documental.

5. Elaborar los instrumentos archivisticos y de consulta.

Actividades principales

1. Modificacion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) de la empresa Movilidad Integral de Tabasco S.A.
de C.V. con el propésito de continuar con los procesos de
organizacion, conservacion, administracion y preservacion
documental.

2. Integracién de las fichas técnicas de valoracion documental, que
permitan conformar el Catalogo de Disposicion Documental.

3. Elaboraciéon de los instrumentos archivisticos de la empresa
Movilidad Integral de Tabasco S.A. de C.V.,, durante la
metodologia de trabajo se continuara con las capacitaciones y
entrevistas con las areas operativas, con el objetivo concluir con
la integracién del Cuadro General de Disposicion Documental
(CGDC) y el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), con
sus respectivas series comunes y sustantivas aplicables.

4. Realizar capacitaciones y acompafiamientos al SIA y al Grupo \V
Interdisciplinario, cuando estas sean requeridas o solicitadas. L(
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Cronograma de actividades

Modificacién del Sistema Febrero
Institucional de Archivos (SIA)
Capacitacion para dar continuidad
a la integracion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica

Refrendo del Registro Nacional Abril

Marzo

Capacitacion para los Enlaces de
Archivos de Tramite (RAT)
referente a integracién del

Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) y Fichas
Técnicas
Capacitacion para los Enlaces de Junio

Archivos de Tramite en Guia de
Archivo Documental (RAT)
Validacion del Cuadro General de Julio
Clasificacién Archivistica (CGCA) *

Abril-Mayo

Presentacion del Catalogo de Agosto
Disposicién Documental (CADIDO)
Integracién de la Guia de Archivo  Septiembre
Documental
Elaboracion de listados de Octubre
Expedientes
Elaboraciéon del Programa Anual Diciembre
de Desarrollo Archivistico 2026
Elaboracién del Informe Anual de  Diciembre

Actividades 2026
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Area Coordinadora de
Archivos
Area Coordinadora de
Archivos y Grupo
Interdisciplinario.

Area Coordinadora de
Archivos

Area Coordinadora de
Archivos

Area Coordinadora de
Archivos

Area Coordinadora de
Archivos, SIA y Grupo
Interdisciplinario.
Area Coordinadora de
Archivos, SIA y Grupo
Interdisciplinario.
Area Coordinadora de
Archivos, SIA y Grupo
Interdisciplinario.
Area Coordinadora de
Archivos
Area Coordinadora de
Archivos
Area Coordinadora de
Archivos

*Previa autorizacion del Archivo General del Estado de Tabasco
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Actividad =213 |4

Modificacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA)
Capacitacion para dar continuidad a
la integracion del Cuadro General
de Clasificaciéon Archivistica

Refrendo del Registro Nacional
Capacitacion para los Enlaces de
Archivos de Tramite (RAT) referente

a integracion del Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO)
y Fichas Técnicas
Capacitacion para los Enlaces de
Archivos de Tramite en Guia de
Archivo Documental (RAT)

Validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA)

Presentacién del Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO)

Integracion de la Guia de Archivo
Documental

Elaboracion de listados de
Expedientes

Elaboracién del Programa Anual de V
Desarrollo Archivistico 2026

Elaboracion del Informe Anual de &
Actividades 2026
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Identificacion y mitigacion de Riesgos

Actividad

Modificacion del
Sistema Institucional de
Archivos (SIA)

Capacitacion para los
Enlaces de Archivos de
Tramite (RAT) referente

a integracion del
Catélogo de
Disposicién Documental
(CADIDO) y Fichas
Técnicas

Capacitacién para los

Enlaces de Archivos de
Tramite en Guia de
Archivo Documental

(RAT)

Integracion del Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica (CGCA)

Riesgo Impacto

Negativa por Medio
parte de los
integrantes

Falta de Medio
asistencia e

interés, debido a

la resistencia al

cambio

Falta de Medio
asistencia e

interés, debido a

la resistencia al

cambio

Oposicion de las Alta
areas
productoras y
falta de
disposicién para
la elaboracion
del CGCA

Margarita

Maza

Medida de mitigacion

Solicitar la intervencion
del Director General
para concientizar la

importancia.

Concientizar sobre los
beneficios en las
practicas laborales
para la organizacion
documental.

Concientizar sobre los
beneficios en las
practicas laborales
para la organizacion
documental.
Utilizar una mecanica
de trabajo no invasiva,
concientizando a las
areas el apoyo del
Area Coordinadora de
Archivos.
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Alcance del PADA

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, se debera
aplicar en todas las Unidades Administrativas adscritas en la empresa
Movilidad Integral de Tabasco S.A. de C.V. (MOVITAB), de tal forma
que los servidores publicos que integran el Sistema Institucional de
Archivos (SIA) y sus areas operativas, garanticen una adecuada gestion
documental y correcta administracion de sus archivos.

Entregables

Informe Anual 2026 del PADA.

Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica (CGCA).

Acta de Modificacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
Refrendo de la Constancia del Registro Nacional de Archivos
(RNA).

5. Integracion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).
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Recursos

Para el cumplimiento de las actividades proyectadas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), se cuenta con el Area
Coordinadora de Archivos y el personal operativo, en conjunto de las
personas servidoras publicas que integran el Sistema Institucional de
Archivos (SIA) y el Grupo Interdisciplinario.
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Hoja de cierre

Con fundamento en el articulo 27 fraccion Il de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, el dia 26 de enero de 2026 se elabora el presente
instrumento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) para el ejercicio fiscal 2026, el cual cuenta con la aprobacién
del Director General de la empresa Movilidad Integral de Tabasco S.A.
de C.V. (MOVITAB).

Elaboré
Lic. Karima Rebeca Olan Jiménez

Encargada del Area Coordinadora de Archivos de
Movilidad Integral de Tabasco S.A. de C.V. (MOVITAB)

Aprobé

Lic. Jesus Emmanul del Rio Oropeza
Director General de Movilidad Infegral de Tabasco S.A. de C.V.

(MOVITAB)




